w L’'OFFICE64 recrute

de 'Habitat

« Rédiger ourelire des contrats, conventions, protocoles

« Apporterune sécurisation juridique des actes, y compris appui
au service accession pour les actes de vente.

« Assurer un suivi administratif des dossiers d'acquisition, vente,
rétrocession

VOUS SOUHAITEZ POSTULER ?

\
1 JURISTE - CDD 4 mois
— /
E Dans le cadre d'un remplacement temporaire, nous recherchons un(e) Juriste pour notre Service
- | Juridigue et Accession a BAYONNE
[
=7 MISSIONS .
w & Q. PROFIL RECHERCHE
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: Dans le cadre d’'un remplacement, vous serez en charge des De formation Juridique supérieure et/ou immobiliere,
m activités suivantes : une expérience similaire serait un aout pour occuper ce
) poste.
|.|.| Vous maitrisez le droit de la copropriété de l'urbanisme
m Domaine Juridique foncier et de la construction.
J « Assurerun appui alarédaction et validation des réglements de Nous recherchons un candidat faisant preuve de
To) copropriété rigueur, d'organisation, d'autonomie, et capable d'étre
Ll-l réactif
E
g

« Type de contrat: CDD 4 mois - Temps plein

Domaine Assurance : .
 Lieu: Bayonne

« Apporterun appui ala souscription et a la gestion des contrats

d'assurance de I'Office « Date prise de poste: Des que possible

« Constituer des dossiers pour les contrats de dommages- * Salaire: 2500 - 2600 euros bruts

ouvrage  Avantages: Primes, intéressement, mutuelle prise

« Déclarer des sinistres dans les délais réglementaires en charge 1007, prevoyance, RTT, CSE...

Merci d'adresser votre candidature par mail a 'adresse
suivante : recrutement@officeb4.fr _avant le 30 juin

« Coordonneravec les assureurs et experts, relance, 2025
transmission de pieces, mise en demeure, contestation
d'expertises

» Assurer un suivi administratif des dossiers avec les agences

« (Organiser et participer aux expertises si nécessaire

* Mettre ajour de tableaux de bord (sinistres, primes,
échéances...)

OFFICE64 DE L'HABITAT
Premier bailleur social du département des
Pyrénées Atlantiques gérant pres de

12 000 logements et 230 collaborateurs.
Rejoignez une entreprise dynamique aux valeurs
d'engagement et de solidarité d'action.
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