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OFFICE 64

de 'Habitat

Le 09 septembre 2024,
a Bayonne

L'OFFICEGB4 recrute

1Coordonnateur de Pole
Technique d’Agence (H/F)

En CDI
a temps complet

A Saint-Jean-De-Luz

Au sein de |la Direction de la Relation Clientéle et sous 'autorité de la responsable de 'agence Céte Basque
Sud, vous aurez pour missions générales de seconder la Responsable d’Agence en pilotant I'activité de
gestion technique de I'agence et en manageant une équipe technique de terrain,

@ MISSIONS

Dans le cadre de vos missions générales, vous serez en
charge des activités suivantes :

* Animer 'équipe et étre le référent des autres services dans
la gestion des dossiers transverses

« Piloter le déploiement opérationnel en vue de l'atteinte des
objectifs fixés et gérer des activités déléguees

- Etre le référent technique de I'équipe et des autres services

* Assurerunreporting et proposer des actions et des
évolutions a la Responsable d'’Agence

« Participer aI'élaboration de projets de la Direction de |a
Relation Clientele et a leur mise en ceuvre

« Participer ala maitrise et a I'élaboration des budgets de
'agence

« Suivre des dossiers sortants du cadre de la gestion
technique courante en parfaite transversalité avec les
différents services concernés

e Assurerl'ensemble de la conception et de |la gestion des
marchés de petit entretien et les contrats de maintenance

« Controler labonne application des procédures en matiéere
de gestion technique

« Centraliser et piloter les échanges avec les intervenants
internes et externes en matiére de gestion technique
courante

OFFICE64 DE L'HABITAT
Premier bailleur social du département des Pyrénées
Atlantiques gérant pres de 12 000 logements

et 230 collaborateurs.
Rejoignez une entreprise dynamique aux valeurs
d'engagement et de solidarité d'action.

Q. PROFIL RECHERCHE

De niveau BAC+3, une expérience similaire en
Office Public de I'Habitat serait un atout pour
occuper ce poste. Vous disposez d'une expérience
en management d'équipe, en gestion de projet et
maitrisez la réglementation en gestion technique.

Nous recherchons un(e) candidat(e) faisant
preuve de rigueur, de réactivité et disposant de
capacités d’animation et d’adaptation. Vous avez
le sens du travail en équipe, le sens de
I'organisation et des capacités rédactionnelles.

VOUS SOUHAITEZPOSTULER ?

Le poste proposé, en contrat a durée
indéterminée, a temps complet, est basé au sein
de 'agence Cbte Basque Sud située a Saint-dean-
De-Luz (Pyrénées-Atlantiques). Il est a pourvoir
dés que possible.

Merci d'adresser votre dossier de candidature
(lettre de motivation et C.V) par mail a 'adresse
suivante : recrutement@officeb4.fr
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